
LISTA DE CHEQUEO
PARA LA LIMPIEZA DEL ALMACÉN

Esta lista de chequeo sirve para ejecutar la limpieza diaria del almacén, local o botillería y así 

asegurar que estamos preparados para recibir a nuestros clientes:

Tareas Lu Ma Mie Ju Vi Sa Do

Exterior: Barrer la calle y dejar libre de hojas, desperdicios y 

polvo.

Exterior: Regar si hay árboles o plantas y mantener libre de 

hojas secas.

Exterior: Limpiar vidrios, puertas y manillas de puertas de 

ingreso.

Interior: Barrer pisos y pasar paño húmedo. Encerar es 

recomendable una vez por semana cuidando de no dejar los 

pisos resbalosos. 

Interior: Limpiar con paño húmedo los envases de 

productos, bolsas y botellas.

Interior: Ordenar las repisas, góndolas y todos los espacios 

donde se exhiben productos

Interior: Limpiar superficies, puertas y manillas de 

refrigeradores (mínimo 3 veces al día) con cloro o amonios 

cuaternarios.

Interior: Si comercializa verduras en su local haga limpieza 

de los productos, eliminando ramas, hojas secas y productos 

en mal estado

Interior: Si dispone de él, utilizar desodorante ambiental 

para mantener los espacios con olor agradable.


